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ENREGISTREMENT – ETAPE 1

Ce document est un guide pas-à-
pas décrivant comment vous
inscrire en tant que fournisseur
avec compte Ariba standard.
Remarque :

Si vous avez déjà un compte Ariba
Standard utilisé pour d'autres clients, 
vous pouvez utiliser ce même compte 
pour travailler avec Allianz.
Ce cas est également inclus dans ce 
guide.

.

If you already have an Ariba Standard 
Account used for other customers then 
you can use this existing account for 
business with Allianz if you like.

This use case is included in this guide as 
well.

Vous recevrez un email du système 
Ariba relatif à votre premier bon de 
commande Allianz.

Lorsque vous êtes prêt à visualiser et 
à commencer le traitement de votre 
première commande, veuillez appuyer 
sur le bouton bleu « Process order / 
Traiter la commande ».

Votre navigateur Web charge la page 
de connexion Ariba du fournisseur…
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ENREGISTREMENT – ETAPE 2
Ici vous pouvez vous :

a) Enregistrer : vous créez un nouveau compte 
Ariba Network dans le cas où votre société ne 
possède pas encore de compte. Si vous en 
possédez un, n’en créer un nouveau 
UNIQUEMENT SI vous désirez avoir un compte 
distinct pour l’activité avec Allianz

b) Connecter : si vous avez déjà un compte Ariba
Network, connectez-vous avec si vous souhaitez
l’utiliser pour travailler avec Allianz.

Ariba Network essaie de détecter s'il existe déjà 
des comptes existants dans votre société.

Dans le cas où il trouve des comptes existants, il 
affiche une boîte de dialogue « Review Accounts / 
Revoir les comptes ».

Vous pouvez ignorer cette boîte de dialogue si 
vous savez déjà quel est le compte existant 
correct en cliquant sur le X.

Remarque :

Le premier bon de commande et le processus de 
connexion détermineront quel compte peut être 
utilisé afin de travailler avec Allianz pour toutes les 
commandes et factures ultérieures.

Vérifiez auprès de votre service commercial et 
de votre service comptable quel compte Ariba
Network doit être utilisé avant de vous connecter à 
un compte ou d'en créer un nouveau.

a)

b)
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ENREGISTREMENT – ETAPE 3

Si vous décidez de sélectionner « Register
Now / S‘inscrire » sur Ariba Network, il 
vous sera demandé de saisir des 
informations.

a) Informations sur la société : il s'agit 
d'informations générales sur votre société. 
Celle-ci sont, pour la plupart, déjà pré-
affectées à la commande. Veuillez vérifier 
les données et les modifier si nécessaire.

b) Informations sur le compte utilisateur
: il s'agit de données sur l'utilisateur 
principal du portail Ariba Network côté 
fournisseur.

Tous les champs marqués d'un astérisque 
doivent être complétés.

Remarque :

Les étapes suivantes s'appliquent si vous 
avez choisi de créer un nouveau compte. 
Si vous avez décidé d'utiliser un compte 
existant, ignorez ces étapes. Il n'y a alors 
aucune inscription nécessaire.
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ENREGISTREMENT – ETAPE 4

Informations utilisateur
Veuillez saisir la personne responsable de 
votre compte Allianz Ariba Network. Cette 
personne sera l'administrateur et pourra 
également créer d'autres utilisateurs, par 
exemple des employés qui généreront 
des factures via Ariba Network à 
destination d’Allianz.

Vous pouvez renseigner plus 
d'informations sur votre société en 
cliquant sur « Tell us more about your 
business / En savoir plus sur votre 
entreprise ». Ces données sont 
facultatives et pourront être renseignées 
ultérieurement.

Enfin, vous devez reconnaître que vous
avez lu et accepté les conditions 
utilisation et la déclaration de 
confidentialité de SAP Ariba.

En cliquant sur le bouton « s'inscrire / 
register », vous terminez 
l'enregistrement.
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ENREGISTREMENT – ETAPE 5

La dernière étape du processus 
d‘enregistrement consiste à choisir 
un «rôle» personnel pour votre 
compte utilisateur.
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ENREGISTREMENT – ETAPE 6

Vous verrez alors votre première 
commande dans l'interface Web et 
pourrez commencer à travailler sur 
une confirmation de commande* ou 
une facture de votre première 
commande.

De plus, vous recevrez un e-mail de 
confirmation d'Ariba Network.

Si vous cliquez sur le bouton 
« Terminé / done », vous serez 
redirigé vers la page d'accueil du 
compte standard.

* si une confirmation de commande est nécessaire 
avant la livraison, son utilisation doit être alignée 
avec le service d'approvisionnement de l'entité 
Allianz qui vous a envoyé la commande.

…first order is displayed

… email de confirmation
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…page d'accueil du compte standard (affichage de l'aperçu des commandes – impossible de traiter les 
commandes à partir de cet écran)
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ENREGISTREMENT – ETAPE 7
Ci-contre, la page d’accueil de votre compte
standard Ariba Network.

Remarque : 

Avec un compte standard (gratuit!), Vous ne 
pouvez AFFICHER qu'un aperçu de vos bons 
de commande sur la page d'accueil.
Vous ne pouvez pas traiter les commandes 
(confirmation de commande* ou facture) 
directement à partir de cet écran.
Afin de traiter directement les commandes à 
partir de la page d'accueil, vous devez 
upgrader votre compte vers un compte 
entreprise (non gratuit!).

Vous pouvez traiter votre commande en 
ouvrant à nouveau l'email de commande reçu 
dans votre messagerie et en cliquant sur le 
bouton « TRAITER LA COMMANDE / 
PROCESS ».

Si vous avez perdu l’email d’origine, vous
pouvez vous connecter avec votre compte
(https://service.ariba.com) et vous renvoyer
une copie de la commande dans votre boîte
mail. 

* si une confirmation de commande est nécessaire 
avant la livraison, son utilisation doit être alignée avec 
le service d'approvisionnement de l'entité Allianz qui 
vous a envoyé la commande.

…accédez à votre messagerie pour traiter toute commande à partir de ce bouton

…pour recevoir à nouveau une copie de l'email de commande


